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1. Accéder a votre activité

Pour accéder a votre activité, rendez-vous au www.eer.gc.ca et cliquer sur I'onglet Visioconférence VIA. Utilisez votre

compte EER pour vous identifier.
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o - Code d'utilisateur :
Mot de passe :
@ Mot de passe oublié?
De l'onglet Accueil ou Mes activités, trouver votre activité en cliquant Confirmer le mode audio.
sur la fleche de la catégorie dans laquelle vous I'avez classée. Cliquez N.B. A partir d’'un ordinateur, il est

sur Accéder ou Préparation. possible que vous avez a autoriser le

plug-in Flash.
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2. Les fonctions de communication dans ’activité

Les utilisateurs ont tous les mémes fonctions de communication personnelles. Cliquez sur les icbnes pour les activer. Elles
tourneront au vert. Pour les désactiver, cliquez dessus pour qu’elles reviennent bleues. Nous vous suggérons de placer
I'image de ces fonctions en page d’accueil de votre activité pour que les participants puissent s’y référer (voir site EER).

Votre vidéo n'est pas diffusée dans - z
l'activité. Votre voix n'est pas diffusée dans l'activité. m

Périphérique: | FaceTime HD Camera N |

Pénphérique:l Par défaut - Microphone inteme (Built-in) v I

Volume: 4%
.

Lever la main

Désactiver le son

Je suls d'accord
de la rencontre

Je ne suis pas d'accord

Je comprends S
Droits des

participants activés
par défaut pour les
Je suis absent Participants (0) animateurs

9 Je ne comprends pas

@ Je suis occupé




3. Donner les droits de communication aux participants

Si vous avez configuré votre activité en donnant le réle de Participant aux invités, ceux-ci ne peuvent activer les fonctions
de communication sauf pour le clavardage. Comme Participant, ils ne pourront pas non plus contrdler la présentation (ex:
changer les documents ou les caméras). S’ils ont le réle d’Animateur, ils pourront contrdler les droits des participants et de
la présentation (il peut y avoir plusieurs animateurs dans une activité). L’héte est automatiquement animateur.

Vous pouvez octroyer ces droits de maniére individuelle en cochant les cases appropriées (caméra, micro et
annotation). Vous pouvez aussi le faire de maniér€ collective en cliquant sur la petite fleche a coté de I'icéne et en
choisissant I'option qui vous convient.

Exemple

‘ via.eer.qc.ca/Application/AppLive.aspx

4.8 8- 0

\ NOUS Som m es ¥ Utilisateurs (2)

Un e Cll asse f" . °‘i sl Animateurs (1) 2
e“ reseau 5 oy Tioacsa et [ Droits des microphones
v dage  tabieau

Participants (1)

imateurs
Eléve Primaire
Les droits d'activation de microphone sont accordés par a
défaut selon le réle de I'utilisateur et peuvent étre modifiés !
manuellement.

¥ Clavardage

Public Anin|
Désactiver pour tous
rendre la erer odifier s Visible par tous les participants Les droits d'activation de microphone sont désactivés pour
L i préSenistion: athas ptions tous les utilisateurs connectés et pour tous ceux a se
connecter par la suite.




Activer ou désactiver les droits de clavardage

La fonction de clavardage est trés utile. Par contre, certains participants n’utilisent pas cette fonction a bon escient. Ainsi,
nous vous suggeérons de retirer le droit de clavardage public, principalement lorsque vous animer une activité a un grand

public ou a un public inconnu.

Dans le volet Clavardage, cliquer sur la roue d’engrenage.
Une fenétre s’ouvre a droite. Cocher ou décocher le clavardage public
puis cliquer sur Appliquer.

Pour effacer le contenu du clavardage public, cliquer sur Réinitialiser.
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v Utilisateurs (2)
Animateurs (1)

Sophie Nad... (hote, moi)

Participants (1)

Eléve Primaire

¥ Clavardage

Visible par tous les participants

< Clavardage

Droits de clavardage

[] Clavardage public

Coche e alin de permettre aux participants
denvoyer des messages dans l'onglet « public ».
Ces messages sont vus par tous les utilisateurs
connectés dans I'activité.

[ | clavardage privé
Cochez cette case afin de permettre aux participants
de démarrer des conversations privées avec d'autres
participants. Ces messages ne sont pas vus par les
animateurs et I'hdte de l'activité.

Réinitialisation du clavardage

Vous pouvez rapidement effacer tout le contenu du
module de clavardage. Cette suppression s'effectuera
pour tous les utilisateurs.

I Réinitialiser le clavardage public I

Réinitialiser le clavardage des animateurs
Affichage indépendant

Utiliser une fenétre indépendante qui prend en charge les
fonctions de clavardage de l'activité.

Ouvrir la fenétre




Retirer le signal sonore lorsqu’un participant léve la main

Lorsque les participants Iévent la main, il peut étre désagréable pour les animateurs de toujours entendre un signal sonore
(“un “bip”). Voici comment désactiver cette notification:

En haut du volet Présentation, cliquer sur la roue d’engrenage. Le volet Options et configuration s’ouvre. Choisir Alertes
et notifications puis décocher M’avertir par un signal sonore et cliquer sur Appliquer.

® = ®, & i BB

=

Options et configuration < Alertes et notifications

Connexion: excellente il
Emission: <1 Ko/sec.
Réception: <1 Ko/sec.
Latence: 146 ms,

Configuration personnelle

- M’avertir par une alerte sonore lorsqu'un utilisate
Iéve la main

V'
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Fichiers & Configuration globale
télécharger
Bg| e
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® 20| 2

Audio Assistance

. Afficher une notification & tous les utilisateurs
Clavardage Alrertesr et pa'af”e?’e,s — lorsqu’un utilisateur rejoint ou quitte I'activité
notifications multimédia
ﬂ' [2][2] et
Accés a Affichage des

I'activité caméras



4. Gérer la présentation

Toutes les fonctions de gestion de la présentation se trouvent dans le volet de droite.

4.9 8- 0

' Utilisateurs (2)

Voici toutes les possibilités :

Exemple

Nous sommes

Une ¢Jasse
en reseau

Outils de présentation

®, i Bz B

Présentation -

A

g Partage d'écran

B w S

HE cameras

Voulez-vous ajouter du contenu a

présamter?
. E R o

Gérer les Nouveau Nouveau
Nouvel URL

E| contenus  sondage  tableau

Indicateur
d'enregistrement

Adtiver le travail en

Paramétres

Installer I'extension

avant l'utilisation Ajouter
de cette fonction \ une URL
! [] partage a'écran Créer un
= Importer Créer un tableau
= des da blanc
E% Caméras documents Sdds

[

Permet I'affichage des caméras
en plein éaan




Mode plein écran

Astuce : Pendant l'activité, proposez aux participants de cliquer sur les petites fléches situées sur le coté de
la zone d’affichage de I'écran afin qu’ils puissent voir les caméras ou le document en plein écran sur leur

appareil.
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5. Quitter une activité

Pour quitter I'activité, cliquez sur 'icbne en haut a droite.

Astuce

Nous suggérons fortement aux enseignants de retirer les droits de communication (caméra, micro, annotation et
clavardage public; Voir #3 du présent document) aux participants a chaque fois qu'ils quittent leur activité. Ainsi, si
des participants se branchaient a la salle pendant votre absence, ils ne pourraient pas communiquer entre eux. lls
pourraient seulement télécharger les documents que vous auriez préalablement déposeés.

@ via.eer.qc.ca/Application/AppLive.aspx
a
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v Utilisateurs (2)

\
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Animateurs (1)

Sophle Nau.. (55 Droits des microphones

Participants (1)

Eléve Primaire

Activer pour tous
Les droits d'activation de microphone sont activés pour v
tous les utilisateurs connectés et pour tous ceux a se

connecter par la suite.

¥ Clavardage

Public
Visible par tous les participants

Anir|

Désactiver pour tous
Les droits d'activation de mi sont désactivés pour
tous les utilisateurs connectés et pour tous ceux a se ®
connecter par la suite.




